(BanNednh e 0 Quyet dinh s6 505/0D-CPSL ngay 02 thang 6 nam 2025
ciia Hiéu truong Triwong Cao dang Son La)

CHUONG |: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh t6 chirc dao tao, bdi dudng va cap ching nhén tiéng
Lao trinh d Trung cap va trinh d6 So cap tai truong Cao diang Son La bao gom cac
ndi dung vé to chirc ddo tao, bdi dudng; kiém tra, thi, xét cong nhan va cip ching
nhan.

2. Quy dinh nay ap dung dbi v&i cac don vi, giang vién giang day va hoc vién
tham gia cac 16p boi dudng tiéng Lao cua truong Cao dang Son La.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Bao tao truc tuyén 14 hinh thicc day hoc cho phép thuc hién mot phan hoic
toan b noi dung chuyén dé trong chuong trinh do tao trén mdi truong Internet
dé thay thé viéc day hoc truc tiép tai cac dia diém dao tao ctia nha truong.

Piéu 3. Chwong trinh dao tao, boi duéng

1. Chuong trinh ddo tao, bdi dudng thé hién muyc tiéu, ddi tugng, thoi gian boi
dudng va don vi thot gian, danh muc cac mon hoc, chuyén dé va phan bo thoi gian
bdi dudng, chuong trinh cac chuyén dé va hudng dan thuc hién chuong trinh.

2. Chuong trinh bdi dudng dugc nha trudng cong khai dbi voi nguoi hoc trude
khi tuyén sinh va khi bat dau khoa hoc. Nhiing thay ddi, diéu chinh lién quan dén
chuong trinh ddo tao duoc nha truong cong b trude khi ap dung, khong gay tac dong
bét loi cho nguoi hoc.

CHUONG Il : TO CHUC PAO TAO, BOI DUONG

Pi¢u 4. Pia diém va hinh thirc dao tao, bdi dudng

1. Pia diém dao tao dugc thyc hién tai trudng Cao dang Son La hodc tai céc co
so lién két dao tao ciia nha truong.

2. Hinh thirc t6 chitc ddo tao, boi dudng

T chirc bdi dudng theo hinh thire tip trung, ban tap trung hodc tir xa dbi véi
chuong trinh boi dudng tiéng Lao.

3. Can ctr diéu kién cy thé truong lya chon hinh thirc boi dudng phu hop voi
bdi canh: Truec tiép, truc tuyén hodc két hop ca 2 hinh thirc. Cac hinh thirc bdi dudng
phai dugc ghi rd trong thong bao tuyén sinh va cong khai trén website cta truong.

4. Viéc dao tao tryc tuyén duge thuc hién linh hoat vé dia diém, cin ct vao
diéu kién thyc té khoa B6i dudng tham muu Hiéu truong xem xét, quyét dinh trén
co s& dam bao chét lugng dao tao theo quy dinh.

Piéu 5. Ké hoach dao tao, boi dudng



1. Can ct vao khéi lugng hoc tap cua chuong trinh dao tao, boi dudng phong
Pao tao phdi hop voi cac khoa tham muu cho Hiéu trudng (hodc pho Hiéu trudng
phu trach dao tao) phé duyét ké hoach phan bé s6 mon hoc, chuyén dé trong qué trinh
dao tao, boi dudng.

2. Trudce khi bit dau khoa hoc, nha truong cong bb cong khai ké hoach dao tao,
bdi dudng ddi véi khoa hoc d6. Ké hoach dao tao phai thé hién Thaoi gian, hoat
d6ng cua chuong trinh dao tao; thoi diém bat dau va két thic khoéa hoc; thoi gian,
thoi lwong dao tao cac chuyén dé trong chuong trinh; ké hoach t6 chirc cac hoat
dong thi, kiém tra,...; thoi gian hoc tap ngoai khoa va cac ndi dung khac.

3. Truong hop t6 chirc dao tao truc tuyén thi ké hoach dao tao phai quy
dinh cu thé cac noi dung, chuyén dé dao tao bang hinh thuc truc tuyén.

Piéu 6. T6 chirc 16p hoc

1. Can ctr quyét dinh phé duyét danh sach hoc vién trang tuyén, Phong Cong
tac hoc sinh sinh vién cap nhat dir 1iéu hoc vién 1én phﬁn mém quan ly dao tao.

2. Sb luong hoc vién: Cin cr vao tinh hinh thyc té tuyén sinh va nhép hoc.
Khoa Bbi dudng tham muu cho Hiéu truéng sd lugng hoc vién mdi 16p dé dam bao
chat luong, phut hop véi diéu kién phong hoc va viéc sir dung phuong tién, phuong
phép giang day cia chuong trinh boi dudng.

3. Khoa B6i dudng tham muu cho Hiéu trudng phan cong gido vién chi
nhiém cac 16p Boi dudng. Gido vién chi nhiém t6 chie cho 16p hoc thanh 1ap Ban
can sy 16p gom 16p truong va cac 16p pho.

Piéu 7. T6 chirc day hoc

1. Khoa Bdi dudng tham muu cho Hiéu truong xay dung lich giang day khoa
dao tao, boi dudng. Phin cong gido vién tham gia giang day khoa dao tao, bdi dudng.
Phé duyét gido an gidng day cua giang vién.

2. Khoa Boi dudng theo ddi va quan 1y quéa trinh dao tao, boi dudng (day va
hoc), viéc day hoc phai dam bao ding, du thoi luong va yéu cau ctia chuong trinh
dao tao.

3. Phong Pao tao phdi hop véi khoa Boi dudng va cac don vi lién quan thiét
1ap va quan 1y ho so cta khoa dao tao, bdi dudng. Ho so theo ddi, quan 1y cac 16p
hoc duogc luu trir tai Khoa B6i dudng: Hd so hoc vién, so ghi dau bai, sé6 diém danh
va ghi diém va cac loai ho so khac theo quy dinh.

4. Cham nhat 15 ngay trude khi két thuc khoa hoc gido vién chii nhiém ndp
danh sach hoc vién (cO xdc nhdn ciia hoc vién doi véi c&c thdng tin dé in chitng
nhdn) c6 xac nhan cta lanh dao Khoa Boi dudng vé phong Dao tao.

Piéu 8. Kiém tra, danh gia va thi cudi khéa

1. Kiém tra, danh gia qua trinh hoc tap

Sau khi két thic mdi moén hoc, gido vién to chirc kiém tra dé danh gia qua trinh
hoc cua hoc vién.

Céch thirc kiém tra, danh gid dugc quy dinh cu thé trong chuong trinh chi tiét.
Giang vién giang day chiu trach nhiém ddi v6i két qua kiém tra, danh gia.

Mbi mon hoc dugc léy 01 diém, duoc danh gia theo thang diém tir 0 dén 10 va
duogc lam tron dén 01 chit s6 thap phan.

2. Thi cudi khoa

a) Hoc vién duogc du thi két thic khoa hoc khi bao dam céc diéu kién sau:



- Tham dy it nhat 80% thoi gian 1én 16p trong chuong trinh, thue hién day du
cac bai thyc hanh, thuc tap va cac yéu cau cua mon hoc duoc quy dinh trong dé
cuong chi tiét ciia mon hoc;

- Piém c4c mén hoc dat tir 5,0 diém tro 1én;

- Con sb 1an du thi két thic khoa hoc (ky thi cudi khoa) theo quy dinh tai khoan
3 Diéu nay.

b) Hoc vién c6 gidy xac nhin khuyét tat theo quy dinh cua Luit Nguoi khuyét
tat thi duoc Hi€u trudng xem xét, quyét dinh wu tién diéu kién dy thi trén co s& hoc
vién d6 phai bao dam diéu kién vé diém trung binh cc diém kiém tra.

3. S6 lan duy thi két thac khoa hoc

Hoc vién du diéu kién dy thi dugc dy thi két thic khoa hoc khong qua 02 lan,
cu thé:

a) Hoc vién duogc du thi két thuc khoa hoc 1an thir nhat, néu diém khoa hoc dat
yéu cau thi khong dugc du thi tiép, néu diém khoa hoc chua dat yéu cau thi dugc du
thi thém mot lan nita & ky thi khac do truong to chuc;

b) Hoc vién vang mat & lan thi nao ma khong co Iy do chinh dang thi van tinh
s6 1an du thi d6, trudng hop c6 |y do chinh dang thi chua tinh s6 1an dy thi va duoc
Hiéu truong bo tri du thi ¢ ky thi khac.

4. Céch tinh diém

Piém xép loai khoa hoc dua vao diém ciia hoc vién dat duoc trong ki thi cubi
khoa. Hoc vién phai thi du 04 ki nang: nghe, noi, doc, viét. Trong do mdi k¥ ning
thi: Nghe, Doc, Viét, Néi duoc danh gia theo thang diém tir 0 ¢én 25 diém.

- Piém Xep loai khoa hoc 1a tong diém cua 04 k¥ nang thi (nghe, noi1, doc, Viét)
tdi da 1a 100 diém, sau d6 quy vé thang diém 10, 1am tron dén 0,5 diém; duoc st
dung dé xéac dinh nang luc s dung tiéng Lao cua hoc vién.

5. Bai thi cui khoa c6 luong kién thirc, k¥ ning theo quy dinh tai cac Chuong
trinh boi dudng do Truong Cao dang Son La ban hanh va dugc quy dinh cu thé trong
chuong trinh dao tao dugc nha truong xay dung hoac lua chon.

Thoi gian thi cudi khoa dbi voi 04 ki nang Nghe, N6i, Poc, va Viét nhu sau:

Don vi tinh: Phut

\ n Thoi gian thi C

T Trinh do Nghe | Poc | Viét | N6i | Tong Ghi chd
1 | Socéap (Bac 1) 20 20 |20 11 71
2 | So cap (Bac 2) 25 40 |35 10 110
3 | Trung cap (Bic 3) 40 60 |60 12 172
4 | Trung cap (Bic 4) 40 60 |60 12 172

6. Phong Khao thi va Pam bao chit luong tham muu cho Hiéu trudng xét dicu
kién dy thi cudi khoa va to chirc thi cudi khéa cho hoc vién dam bédo theo quy dinh.

Piéu 9. Panh gia, xép loai, quén ly va cap chimg nhin

1. Biém xép loai khoa hoc dua vao diém cua hoc vién dat dugc trong ki thi cudi
khéa. Hoc vién phai thi du 04 ki nang, bao gom nghe, noi, d(_)cz va viét \(a diém :[hl
moi ky nang Nghe, Doc, Viét, Noi dugc danh gia theo thang diém tir 0 dén 25 diém
Vélqtéi da cho 04 ky nang la 100 diém, sau d6 quy vé thang diém 10, lam tron dén 0,5
diém; dugc sir dung d€ xac dinh nang lyc str dung tiéng Lao cua hoc vién.

* Xép loai dé cap chimg nhan



- PBdi véi trinh d6 So cép (bac 1):

+ Khong dat: diém Xép loai khoa hoc duoi 5,0.

+ Pat: ¢6 diém xép loai khoa hoc tir 5,0 tré 1én.

- P6i véi trinh d6 So cap (bac 2):

+ Khong dat: diém Xép loai khoa hoc duoi 5,0.

+ Bac 1: ¢6 diém xép loai khoa hoc tir 5,0 dén 6,5 diém.

+ Bac 2: ¢6 diém xép loai khoa hoc tir 7,0 dén 10 diém.

- Bdi véi trinh d6 Trung cap (bac 3):

+ Khong dat: diém xép loai khéa hoc dudi 5,0 diém.

+ Pat: ¢6 diém xép loai khoa hoc tir 5,0 diém tré 1én.

- Bdi véi trinh d6 Trung cap (bac 4):

+ Bac 3: ¢6 diém xép loai khoa hoc tur 5,0 diém dén 6,5 diém.

+ Bac 4: ¢6 diém xép loai khoa hoc tir 7,0 diém dén 10 diém.

2. Sau khi c6 bang tong hop két qua hoc tap ciia hoc vién tir phong Khao thi va
Pam bao chat lugng, phong Pao tao tham muu ban hanh: Quyet dinh thanh lap hoi
dong xét két qua hoc tap cho hoc vién; Quyét dinh cong nhan két qua va cap chung
nhan .

3. Quén 1y va cip chung nhan

3.1. Hoc vién duoc danh gia hoan thanh chuong trinh thi dugc cip ching nhan.

3.2. Céc loai chuing nhan:

- Chimg nhén hoan thanh khoa boi dudng tiéng Lao trinh 46 So cap (Bac 1);
trinh d6 So cap (Bac 2); trinh d6 Trung cap (bac 3); Trung cap (bac 4) dugc cap cho
hoc vién hoan thanh chuong trinh bdi duong tiéng L0 tuong tmg co két qua xép
loai dugc quy dinh tai Khoan 1, Piéu nay.

3.3. Quan 1y, cap ching nhan

a) Nha truong tu chu va tu chiu trach nhiém trong viéc quan 1y, cép chirng nhan
boi dudng tiéng Lao trinh d6 Trung cép va trinh do So cap cho cac hoc vién da hoan
thanh chuong trinh dao tao, bdi dudng tuong Ung.

b) Cac ndi dung c6 lién quan vé chirng nhan hoan thanh chuwong trinh boi dudng
thuc hién theo quy dinh vé Quy ché in, quan 1y, cap phat, thu hoi, hiy bo vin bang,
chtng chi ctia Truong Cao dang Son La va cac quy dinh phéap luat khac co lién
quan.

Picu 10. Bao lru két qua hoc tip

1. Hoc vién ¢6 diém thi cudi khoa duéi 5,0 thi dugc bao luu cac diém kiém tra
thudng xuyén, dinh ky va dugc phép thi lai 01 1an dé danh gia hoan thanh chuong
trinh.

2. Hoc vién bao luu xin thi lai phai c6 don va gtri vé Phong Pao tao trong thoi
han dugc phép bao luu dé 1am thu tuc va trong diéu kién nha truong hién dang to
churc cac khoa hoc khac.

Diéu 11. Hoc va thi lai:

a) Hoc vién phai hoc va thi lai mon hoc chua dat yéu cau néu thudc mot trong
cac truong hop sau:

- Khong du diéu kién du thi;

- D3 hét s6 1an dy thi két thiic hoc khoa nhung diém khéa hoc chua dat yéu

N
A

cau.



b) Hoc vién thudc dién phai hoc va thi lai khong dugc bao luu diém, thoi gian
hoc tap cua hoc phﬁn lan hoc trude dé va phai bao dam céc diéu kién du thi duoc
quy dinh tai khoan 1 cta biéu nay méi dugc du thi két thuc khoa hoc.

Piéu 12. COng tac gido vién chit nhiém

1. Sau khi c¢6 quyét dinh phé duyét danh sach hoc vién, Phong TC-HSSVtham
Hiéu truéng ban hanh quyét dinh phan céng gido vién cht nhiém trén co s¢ dé xuat
ctia Khoa Boi dudng.

2. Nhiém vu va quyén han cua Gido vién chu nhiém 16p

2.1. Nhi¢ém vu cua giado vién chu nhiém

a) Piéu hanh va quan 1y 16p hoc.

b) Chuan bi, quan ly ho so hoc vién tham gia 16p hoc.

¢) Quan ly, diéu hanh qua trinh hoc tap, ren luyén cua hoc vién theo ding quy
dinh v€ quan ly dao tao, chuong trinh, ké hoach dao tao; quan ly va thyc hién ndi
dung quy dinh trong so theo ddi giang day va hoc tap (Biéu s6 3); tap hop don xin
nghi cta hoc vién dé bao cao Ban Giam hiéu.

d) Piém danh cac budi hoc (C6 minh ching bang chit ky va hinh anh hoc vién
(néu day hoc theo hinh thirc truc tuyén) tham gia timg budi hoc), sau cac tuan hoc
ndp danh sach diém danh (Biéu ) 4, két thac khoa hoc bao céo Phong Pao tao
(Biéu sd 5).

e) Pon dbc hoc vién ndp hoc phi theo quy dinh.

2.2. Quyén han ciia gido vién cha nhiém

a) Puoc du va tham gia ¥ kién tai cac cudc hop lién quan dén hoat dong cua 16p.

b) Giai quyét mot sd cong viée cu thé, can thiét lién quan dén 16p hoc khi duoc
Ban Giam hiéu giao.

¢) Puoc huong ché d6 theo quy dinh ctia hién hanh.

2.3. Khen thuong va ky luat

a) Gido vién chti nhiém 16p hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc xét khen thuong
theo quy dinh cua nha truong.

b) Gido vién chu nhiém 16p khong thuc hién cac ndi dung theo quy dinh nay
tuy theo tinh chat, muc d6 ctia hanh vi vi pham ma bi xem xét ky luat theo quy dinh
cua nha truong.

Picu 13. Hoc vién

1. Nhiém vu ctia hoc vién: Chap hanh néi quy, quy ché ctia nha trudng trong
qua trinh hoc tdp va hoan thanh cac nhiém vu hoc tap.

2. Quyén cia hoc vién:

a) Puoc chon hinh thire hoc, dia diém hoc, thoi gian hoc phu hop v6i kha nang,
diéu kién cua ban than va cua nha truong;

b) Pugc cung cdp day du thong tin vé khoa dao tao, boi dudng;

¢) Pugc hudng cac ché do, chinh sach vé dao tao, bdi dudng (néu c6) theo quy
dinh hién hanh.

Piéu 14. Khen thwéng va xir 1y vi pham d6i véi hoc vién

1. Khen thuéng

Hoi dong xét két qua hoc tap xem xét khen thudng cho hoc vién 16p boi dudng
theo thanh tich hoc tap va ky luat nhung toi da khong qua 10% si s6 16p hoc trén co
s& dé nghi ciia 16p va khoa chuyén mén.



2. X\ Iy vi pham ddi véi hoc vién

2.1. B6i v6i vi pham trong kiém tra két thic chuyén dé:

a) Khién trach d6i véi hoc vién pham 16i mot lan: Nhin bai, trao doi bai, mang
tai liéu khong duoc phép vao phong kiém tra. Hinh thirc khién trach do can bd coi
thi 1ap bién ban va Trudng ban coi thi quyét dinh.

b) Canh céo ddi voi hoc vién vi pham mot trong cac 16i sau: DA bi khién trach
mot 1an nhung trong gio 1am bai nhung van tiép tuc thuc hién mot trong cic hanh vi
tai khoan a diéu nay; trao d6i bai 1am hodc gidy nhap, chép bai nguoi khac, cho phép
nguoi khac chép bai; sir dung tai li€u khong dugc phép; st dung dién thoai va cac
phuong tién thu phat séng, truyén tin khac trong phong thi. Hinh thirc canh céo do
can b coi thi lap bién ban va do Trudng ban coi thi quyét dinh.

¢) Pinh chi thi d6i véi hoc vién pham mdt trong cac 161 sau dy: D4 bi canh cao
mot 1an nhung trong gio lam bai nhung van tiép tuc thuc hién mot trong cac hanh vi
tai khoan b diéu nay; khi vao phong thi mang theo vii khi, chat gay no, gay chdy, cac
vat dung gy nguy hai khac; dua dé ra ngoai hodc nhan bai tir ngoai vao phong thi;
c6 hanh dong gy g0, de doa can bd co trach nhiém trong ky thi hay de doa thi sinh
khac; tu v roi khoi phong thi sau khi da boc dé ma khong xin phép can bd coi thi;
lam hd bai hoac nhd lam bai. Hinh thurc dinh chi do can bd coi thi 1ap bién ban, thu
tang vat va do Trudng ban coi thi quyét dinh. Hoc vién bi ky luat dinh chi thi trong
khi thi mon nao sé& bi diém 0 (khéng) moén do.

2.2. Trong qua trinh chAm bai, can bd cham thi phat hién hanh vi vi pham quy
ché co trach nhiém bao cao ngay cho Trudng phong Khao thi va dam bao chat luong
xem xét va két ludn theo cac hinh thire sau:

a) Nhing bai thi nghi van danh dau bai, néu chua chdm diém thi t6 chirc chdm
tap thé. Néu co can ctr xac dinh 14 18i cd cua hoc vién thi trir 50% diém toan bai.

b) Huly bo két qua thi cua hoc vién: viét, vé nhiing ndi dung khong lién quan
dén bai thi; nho nguoi khac thi ho hodc Iam bai hd cho nguoi khac dudi moi hinh
thirc; stra chita, thém bdt vao bai lam sau khi da ndp bai; dung bai ciia nguoi khac
dé nop; danh trao bai thi

2.3. Xtr ly vi pham trong qua trinh hoc tap:

a) Canh cao ap dung ddi véi hoc vién vi pham mdt trong nhiing hanh vi sau:
Nghi hoc 03 budi/khéa hoc ma khong duge su dong ¥ ctia nha trudng; st dung cc
chét kich thich c6 con trude va trong gio hoc.

b) Budc théi hoc: ap dung ddi véi hoc vién di bi canh cio ma tai pham hodc vi
pham mdt trong nhitng hanh vi sau: Gid mao ho so; St dung van béng, chiing nhan
khéng hop phap khi dang ky; Hoc ho, kiém tra hd hodc nhd ngudi khac hoc ho, kiém
tra hd; Viét ho hodc nho nguoi khac viét ho bai kiém tra, bai tiéu luan, thu hoach; Bi
ky luat véi hinh thire budc théi viée; Nghi hoc tir 20% trd 1€n thot gian cua chuong
trinh ma khong duoc nha truong cho phép.

Piéu 15. Ché d@$ bao cio

1. Cham nhat 10 ngay sau khi t6 chirc 16p hoc gido vién cht nhiém bao céo tinh
hinh 16p hoc (Biéu s6 5) c6 xac nhan cua lanh dao khoa vé phong Pao tao.

2. Trude khi két thuc chwong trinh bdi dudng 05 ngay gi4o vién cha nhiém bao
cdo tinh hinh 16p hoc (Biéu sb 5) dén thoi diém bao cdo c6 xac nhin cua lanh dao
khoa vé phong Dao tao.



3. Nha trudong bao céo két qua dao tao, bdi dudng, cip chiung nhan tiéng Lao
trinh d6 Trung cip va trinh d6 So cdp vé B Gido duc va Pao tao trude ngay 30
thang 12 hang nim.

Diéu 16. Thiét 1ap va lru trir ho so

Céc phong, khoa cin ctr theo chirc nang, nhiém vu 1ap hd so va quan 1y hd so,
tai liéu; bao quan sir dung, hity hd so, tai liéu lién quan dén dao tao theo quy dinh
hién hanh cta phap luét, truong hop don vi giai. thé thi phai ban giao hd so dao tao
theo yéu cau cua Hi€u truong. Trong do, mot s6 ho so, tai liéu va thoi han luu trix
bao dam yéu cau dudi day:

1. Thiét 1ap hd so:

a) Phong Dao tao:

- Quyét dinh ban hanh ké hoach mé 16p;

- Ké hoach t6 chirc bdi dudng; Lich giang day;

- Quyét dinh phé duyét danh sach (cé danh sach hoc vién kém theo);

- Quyét dinh thanh 1ap ho1 xét két qua hoc tap,

- Bién ban hop xét két qua;

- Quyét dinh cong nhan két qua va cap chimg nhén;

- S6 cép, phat chting nhén .

- Hd so hoc vién.

b) Khoa B6i dudng:

- Gi4o an, s6 theo ddi giang day va hoc tap (Biéu sb 3), bang cham cong hoc vién;

- Bao c4o tinh hinh 16p hoc (kém theo danh sach diém danh);

- Bang diém thanh phan va diém toan khoa;

¢) Phong Khao thi & Pam bao chat luong:

- Bang téng hop diém toan khoa va cac loai ho so lién quan dén cong tac kiém
tra, thi, chuyén dé, khoa luan tdt nghiép cua hoc vién.

d) Phong T6 chirc can bo - Cong tac HSSV

- Quyét dinh phan cong gido vién chi nhiém, giang vién giang day;

2. Luu trit ho so

2.1. Luu trit vinh vién:

a) Phong Dao tao

- Quyét dinh ban hanh ké hoach mé 16p;

- Ké hoach t6 chirc boi dudng; Lich giang day;

- Quyét dinh phé duyét danh sach (cé danh sdch hoc vién kém theo);

- Quyét dinh thanh 1ap hoi xét két qua hoc tap,

- Bién ban hop xét két qua;

- Quyét dinh céng nhan két qua va cap chimg nhén;

- S6 cip, phat chtng nhan .

b) Phong Khao thi va Pam bao chét luong

- Bang tong hop diém toan khoa;

- Ho so cong tac thi cubi khoa.

2.2. Luu trit 05 nam ké tir ngay ky quyét dinh cong nhan két qua hoc tap.

a) Khoa Boi dudng:

- Quyét dinh phan céng Gi&o vién cha nhiém, Giang vién giang day;

- Gio an, s6 theo ddi giang day va hoc tap (Biéu sb 3), bang cham cong hoc vién;



- Bang diém thanh phan va diém toan khoa.

b) Phong Khao thi va Bam bao chat luong: Dé va dap an thi két thac.

2.3. Luu trit 01 ndm ké tir ngay ky quyét dinh cong nhan két qua hoc tap.

a) Khoa Boi dudng: Céc bai kiém tra dinh ky.

b) Phong Khao thi va Bam bao chat luong: dé kiém tra, bai kiém tra cudi khoa; hd
so xét diéu kién du thi phong thi, hd so lién quan dén kiém tra, danh gia.

¢) Phong Pao tao: HO so hoc vién.

CHUONG III: CHE PQ THINH GIANG

Piéu 17. Muc dich, yéu ciu ciia hoat dong thinh giing

1. Phuc vu nhu cau giang day dbi v6i cac mén hoc, chuyén dé, chuyén dé ma
Khoa/ Bo mon thiéu can bo giang day.

2. Pam bao yéu cau vé chat lugng chuyén mon, vé chap hanh quy ché, quy dinh
giang day cua nha truong.

3. Thyc hién danh gia khach quan, cong khai dé moi duoc nhitng nha gido co
kinh nghiém, uy tin nham nang cao chat lugng giang day.

Picu 18. Tiéu chuan ciia nha gido thinh giang

1. C6 pham chat, tu tuong, dao duc tot.

2. Pap tng chuan nghé nghiép theo vi tri viéc lam.

3. Co ky nang cap nhat, nang cao nang lyc chuyén moén, nghiép vu.

4. Bao dam stc khoe theo yéu cau cua nghe nghiép.

5. C6 vin bang, ching nhan phu hop ddi v6i ndi dung thinh giang.

Pi¢u 19. Nhiém vu ciia nha gido thinh giing

1. Giang day, gido duc theo muc tiéu, nguyén ly giao duc, thuc hién dﬁy duva
c6 chat luong chuong trinh gido duc.

2. Guong mau thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh ctia Truong, quy tic
ung xu cia nha giao.

3. Gin giit pham chat, uy tin, danh dy cta nha gido; ton trong, d6i xtr cong bang
v6i nguoi hoc; bao vé cac quyén, loi ich chinh dang ctia nguoi hoc.

4. Hoc tap, rén luyén dé nang cao phém chét dao dure, trinh d6 chinh tri, chuyén
mon, nghiép vy, d6i mdi phuong phap giang day.

Piéu 20. Trach nhiém ciia nha gido thinh giing

1. Thyc hién nhiém vy cua nha gido theo quy dinh cua phap luat vé gido duc.

2. Thuc hién cac quy dinh ctia phéap luat c6 lién quan dén hop ddng thinh giang.

3. Thuc hién cac cam két ciia hop dong thinh giang.

4. Nha gido thinh giang la can by, cong chure, vién chue phai dam bao hoan thanh
nhiém vu tai co quan, t chtrc noi minh cong tac; dua ké hoach thinh giang vao cac
chuong trinh cOng tac, phai bao cao nguoi dung dau co quan, tO chirc noi minh cong
tac trude khi ky két va sau khi cham dut hgp dong thinh glang

5. Cung cap cho Truong nhitng thong tin lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy
noi nha gido thinh giang cong tac (néu can).

Piéu 21. Quyén lgi cua nha giao thinh giang

1. Puoc hudng quyén loi theo thoa thuan trong hop dong thinh giang va theo
quy dinh cua phép luat.



2. Puoc cung cap, hd tro tai lidu, thiét bi, phuong tién lam viéc can thiét;
dugc khen thudng néu c6 thanh tich trong hoat dong gido duc, dao tao theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 22. Trach nhiém cac don vi

1. Cac khoa/ bd mén:

a) Xac dinh nodi dung, mon hoc, chuyén dé, chuyén dé nha gido can moi thinh
giang dua trén ké hoach t6 chirc bdi dudng cac 16p Boi dudng.

b) Trao doi, gtri thu moi va dé cwong mén hoc, lich giang day cho nha gio thinh
giang.

¢) Lap dé xut danh sach nha gido moi thinh giang, dam bao cac yéu cau vé
chuy&n mon theo quy dinh (tiéu chuan cta nha gido).

d) Chu tri phdi hop vi nha gido thinh giang hoan thién ho so thinh giang giri
phong TC-HSSV tham dinh.

2. Trach nhiém Phong TC-HSSV

d) Chit tri phdi hop v6i nha giao thinh giang hoan thién ho so thinh giang gii
phong TC-HSSV tham dinh.

Ho so thinh gidng:

- Ly lich khoa hoc (Biéu sb 6);

- Ban sao ching thyc van bang chuy@n mén;

- Ban sao chung thyc chimg nhan nghiép vu su pham (néu khong tot nghiép
nganh su pham);

- Van bang, chimg nhan chuyén mon khéc lién quan (néu can);

- P& xuat danh sach nha gido moi thinh giang;

- Cén cudc cong dan (ban sao dugce chimg thuc).

2. Trach nhiém Phong T chtic can bd - Cong tac HSSV

a) Chu tri phdi hop v6i khoa Boi dudng va phong Dao tao thim dinh hd so va
I trir ho so nha gido thinh giang.

b) Soan thao hop dong thinh giang;

¢) Phéi hop voi cac don vi lién quan tinh toan khoi luong cong viée, tién do
cong viée, dinh mirc thu lao, nghiém thu, thanh Iy hop dong;

d) Quan 1y, luu trit hop dong thinh giang.

4. Trach nhiém phong Ké hoach - Tai chinh

a) Ra soat muc chi tra;

b) Thanh toan thu lao moi nha gido thinh giang.

Pi¢u 23. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Trudong hop cac van ban dugc vién dan tai quy dinh nay dugc sura ddi, bd
sung, thay thé thi thyc hién theo van ban méi ban hanh.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc, dé nghi phan anh kip thoi vé
nha trudng (qua phong Dao tao) dé nghién ctru, sira doi, bo sung cho phu hop./.



Biéu s6 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

PON PANG KY HQC
LGP boi dwdng: ........ocoovnieieeeiie e
Kinh Quric ... ..o
TentO11a: oo s Nam/N. e,
Ngay thang nam sinh:..... ..o e
N1 SINN: (Huyén, tinh/TP) ..........oouineiiia e e,
NQUYEN QUAN: (Huyén, tinh/TP) .........c.ouinieiie e e
Trinh do vanhoéa: ...................... ; Trinh d§ chuyén moén: .............................
Nghé NEIIEP: .t ;Chuc vu: o
Pon VI CONE tAC: ...
Dia chi BN B .o
............................................................ SSODT:
Can ctr thong bao mé 16p va nhu cau hoc tép ciia ca nhan, t6i lam don nay xin dang ky
tham dy Khoa boi dUGNE: .......ooven et ctia truong Cao dang
Son La.

Néu dwoc nhép hoc tdi xin cam doan:
- Tuyét ddi chép hanh ndi quy hoc tap, cac quy dinh cia khoa va cua nha truong.
- Néu vi pham ngi quy, ky luét hodc tu ¥ thoéi hoc t61 xin hoan toan chiu trach nhiém.
Ngay ....... thang ..... nam 20...
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén)



Biéu s0 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap — Tuw do — Hanh phuc

Anh 4x6 SO YEU LY LICH
(TU THUAT)
Hovatén: (Chit in hoa).............ccccoviiiiiiiiiiiinninn... s Nam, nit: ....ooovveiinian.
Ngay sinh: ........oooovviiin.n. ; Noi sinh: (Huyén, tinh/TP)...............c.cooviieinannn..
Trinhdo vanhda: .......................... ; Trinh d§ chuyén moén: ...........................
NEhE NEHIEP: ..ot ;Chore v L
Pon VI CONE tAC: ...
ChO & NN NAY: ...t e
S6 dién thoai cAnhan: .........cccvevvn. ; S dién thoai co QUAN: .o
QUA TRINH CONG TAC CUA BAN THAN
T}I tha,ng navm Lam cong viéc gi O dau Gt ch‘uc
Dén thang nam vu gi
HOAN CANH GIA DINH

1. HO VAN BO: oo - Tubi ....... ; Nghé nghiép: .....ccooevnennes
ChO G MiGN DAY ...,
2.Hovaténme: ........ooeviiiiiiiiiiiiiiinn, ; Tudi ...... ; Nghé nghiép: .................
ChO & MIBN NAY: ..ot e,

3. Anh chi em rudt (Ho tén, tuéi, nghé nghiép).

4. Ho va tén chéng (MOAC VO): oo, STUOE: v,
Nghé nghilp VA NOT CONE TAC: .......eeeeiiie e,
ChO & MIBN NMAY: ..,
5. Ho va tén céac con (Ho tén, tudi, nghé nghiép).

KHEN THUONG KY LUAT
Khen thuong: (Néu ré hinh thirc, cap khen, nam ndo? ¢ dau?) ................c...........
Ky luat: (Mirc do hinh thirc, thoi @ian) ..............cooieiiiiiiiiiii i,
LOI CAM DOAN
T6i xin cam doan nhiing 10i khai trén 1a dang sy thuc, néu c6 gi khai man t6i xin chiu
trach nhi€ém hoan toan.

XAC NHAN CUA THU TRUONG CO QUAN Son La, ngay.....thang.....ndm 20...
HOAC CHINH QUYEN PIA PHUONG NGUOI KHAI

(Ky, déng dau) (ky, ghi ré ho tén)



MAU SO THEO DOI GIANG DAY VA HQC TAP

Biéu so 3

UBND TINH SON LA
TRUONG CAO PANG SON LA

SO THEO DOI GIANG DAY VA HQC TAP




DANH SACH GIANG VIEN THAM GIA GIANG DAY

TT Ho va tén Pon vi Thaoi gian giang day Ghi cha
1
2
DANH SACH HQC VIEN CUA LOP
T Ho va tén N.gay Nm }?an V,! So dl@.n Gh,l
: sinh sinh cbng tac thoai cha
1
2
Tinh hinh giang day
Xac nhan
TT | Tén mén hoe | Sisé Thaoi gian So tiét T|t1h hinh c1.1f1 glflO Gh,I
’ hoc 16p hoc vién Ién cha
16p
1
2

Dai dién Ban can su lop

Giao vién chi nhiém




DANH SACH DIEM DANH

(Yéu cau hoc vién ky xdac nhan diém danh vao cac buoi di hoc)

Biéu so 4

TT

Ho va tén Ngay Noi Ngay........

Giao vién chi nhiém

BAO CAO TINH HINH LOP HQC

Thang .... nam ....

Thoigian hoc: ..o e
Gido vién chu nhiém: ....................... bT:........

1. S§ s6 theo quyét dinh tring tuyén: .......

2. S hoc sinh khong nhép hoc: ... (c6 danh sach kem theo)
3. S6 hoc vién tham gia 16p hoc tinh dén ngay ... thang ... nam ...(c6 danh séch kém theo)

DANH SACH

TINH HINH ST SO LOP HQC

Biéu s0 5

TT

Ngay Noi

Ho va tén | thang nam Gi6i tinh

sinh sinh

Pon vi cong
tac

Ghi chu

Gi4o vién chi nhiém



Biéu s6 6
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
I.LY LICH SO LUQC
HO VA TEIN: 1ottt Gidi tinh: ..,
Ngay, thang, nam sinh:.........ccccovvveiniiiiiin e NOT SINN: v
QUE QUAN: .ottt bbb Dan toc: .vvvireieiee e
HOC Vi €80 NhAL: ..o, Nam, nudc nhan hoc Vii ..o,
Chirc danh Khoa hoc €20 NHAL: .....v.ovevveeeeeeeeeee et Nam bd nhiém: ..ooovveveeeenn.
Chirc vu (hién tai hodc trude khi nghi hurtl): ..o o
Pon vi cong tac (hién tai hodc trude khi nghi hut): ..o
Chd ¢ riéng hodc dia chi lEN 1aC: ....ooiiiiiies s
bién thoai lién hé: CQ: .ooovviiiiiiiiii e, NR: DD: i,
FaX: .o E-mails oo
S6 CMND: ..o, NEAY CAP: oo, NOi CAP: coovveeeeeeeeereeie e
II. QUA TRINH PAO TAO
1. Dai hoc:
L (S L 10 v 1o 1RO PRPSPRR
DA \Le T £ Yo X5 7 Vo LTSRN
INEANN ROC ettt h et r e n e
NUGC GA0 A0 oiiiiiiiiiiiiiiiee e Nam tot nghi€p: ..oooovviieiiiiiene
BANG A1 NOC 2: we.veovveeceeseveceie e Nam tot nghiép: ..o.ovevveererenen.
2. Sau dai hoc
- Thac sTchuyén nganh: .......c.cocoiiiiiii Nam cép bang:................
D0 - o T - T USSR
- Tién T chuy8n NEANN: ..o.oovovveeeieeeieeeeeeeeeeeeee e Nam cép bang:.................
D0 - o T - T SRR
N < s N L1 F: 34 T o RSP PRT
3. Ngoai ngir: Lo Mtrc @ surdung: ......ooooeiiiiiiiiiii,
2 Mucdostrdung: ......oooiiiiiiiiii
K T Muc d@osrdung: ...oovvviiiiiiii
I11. QUA TRINH CONG TAC CHUYEN MON
Thaoi gian Noi cong tac Cong viéc diam nhiém

IV. QUA TRINH NGHIEN CUU KHOA HQC
1. Céc dé tai nghién ctru khoa hoc di va dang tham gia:



TT

Tén de tai
nghién ciru

Nim bit dAu/Nim
hoan thanh

Dé tai cap (NN, B9,
nganh, trwong)

Trach nhiém tham
gia trong dé tai

2. Céc cong trinh khoa hoc d cong bd:

TT

Tén cdng trinh

Tén tap chi

Xac nhan ciaa co quan

ey NEAY ... ... thang ..... nam 20......
Ngudi khai ky tén
(Ghi 16 chure danh, hoc vi)
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